Kérvény formai elemei

A kérvény, mas néven folyamodvany olyan beadvany, amelynek iréja egy hatosag, egyéb
szervezet vagy intézmény vezetdjéhez, vezetdségéhez fordul ligyének kedvezé
elintézésének érdekében. Mint ilyen, gyakori hivatalos papir.

Kérvény formai elemei

A kérvény tartalmilag két részbdl all. Az els6 részben a kérést kell megfogalmazni, a
masodikban az indokokat kell felsorolni. Az indokokat, ha lehet, mellékletként csatolt
dokumentumokkal igazoljuk. A széveg hangneme mindig legyen targyilagos.

A kérvény nyelvi stilusa

Hivatalos stilus

Magdzas

Pontos adatok (nevek, helyek, cimek, stb.)
Targyilagos

Jellegzetes nyelvi fordulatok
azzal a kéréssel fordulok Onhéz, hogy...
kérem, sziveskedjen... (legyen szives, legyen kedves...)
Koszonettel
Udvézlettel
Tisztelettel

A kérvény részei:

e Cimzett és targy

e Megszolitas

e A kérés megfogalmazasa és indoklas

e Zaroformula: név, elérhetdség, datum

Cimzett és targy

Kovacs Aron igazgaté

Ady Endre Miivészeti Szakkozépiskola
Budapest IV. ker.

Toldi ut 11.

1045

Targy: kérelem felvételi ligyben



Megszolitas

Tisztelt Igazgaté Ur! HELYESIRAS! FUNKCIO, BEOSZTAS PONTOSAN!

A kérés megfogalmazasa és indoklas

Azzal a kéréssel fordulok Onhéz, hogy gyermekemet, Téth Fannit sziveskedjék felvenni
iskoldja 10. évfolyamos osztdlydba 2013. szeptemberétdl.

2013 augusztusaban Szolnokrdl Budapestre koltéztiink. Lanyom jelenleg is egy miivészeti
iskoldban tanul Szolnokon, és ebben az irdnyban szeretne a jovGben tovabbtanulni.
Tanulmanyi eredményei jok, hidnyzasa minimalis. Mellékelem az altalanos iskolai
bizonyitvanyanak és félévi értesit6jének masolatat. Kérem, tajékoztasson az atvétel
feltételeirdl.

Zaroformula

Koszonettel:

Téth Endre Név és elérhetlség

Szolnok, Bihari utca 54.
Tel: 06-20-456-43-34

e.mail: tothendreis@gmail.com Datum

Szolnok, 2013. februar 11.



mailto:tothendreis@gmail.com

EGESZBEN iGY NEZ KI:

Kovacs Aron igazgat6

Ady Endre Miivészeti Szakkozépiskola
Budapest IV. ker.

Toldi ut 11.

1045

Targy: kérelem felvételi ligyben

Tisztelt Igazgaté Ur!

Azzal a kéréssel fordulok Onhoz, hogy gyermekemet, Téth Fannit sziveskedjék felvenni
iskolaja 10. évfolyamos osztalyaba 2013. szeptemberétdl.

2013 augusztusaban Szolnokrdl Budapestre kolt6ztiink. Lanyom jelenleg is egy miivészeti
iskolaban tanul Szolnokon, és ebben az iranyban szeretne a jovében tovabbtanulni.
Tanulmanyi eredményei jok, hidnyzasa minimalis. Mellékelem az altalanos iskolai
bizonyitvanyanak és félévi értesit6jének masolatat. Kérem, tdjékoztasson az atvétel
feltételeirdl.

Koszonettel:
Toth Endre

Szolnok, Bihari utca 54.
Tel: 06-20-456-43-34

e.mail: tothendreis@gmail.com

Szolnok, 2013. februar 11.
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