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Motivacios levél

Mi a motivacios levél?

Mig a szakmai 6néletrajzodba a puszta tényeket irod le munkaidrdl, iskoldidrél, tapasztalataidrol,
képességeidrdl, addig itt el kell adnod magadat. Ugy kell a képességeidet, ambicididat bemutatni, hogy
lassak, Te leszel, aki kell nekik, Te fogsz a legjobban megfelelni a meghirdetett pozicidban.

Tehat el kell érni, hogy az 6néletrajz és a motivacids levél alapjan megkapd az dllast, vagy behivjanak
allasinterjura.

Hogyan kezdjem el?

Miel6tt elkezdenéd irni, érdemes néhdny szempontot figyelembe venned. llyen példaul, hogy a
motivacids levélnek nem szabad egy A4-es oldalnal hosszabbnak lennie. A rovidségét tekintve lehet
akar fél oldalas is, viszont ennél rovidebb terjedelemben mar nem biztos, hogy mindenre ki tudsz térni,
amire szeretnél.

A levél felépitése

A motivacios levél 6t részbdl tevédik dssze, melyek az aldbbiak:

e Megszdlitds: a ,Tisztelt Holgyem/Uram!” helyett kedvezébb, ha mar a konkrét HR-est tudjuk
megszolitani a levellinkben. Ehhez viszont kicsit kutakodnunk kell a cég honlapjan, vagy LinkedIn-
en.

e Bevezetés: itt érdemes leirnod, hogy hol talaltdl ra az allashirdetésre és milyen poziciora jelentkezel.
Pl. ,A Cvonline.hu allasportdlon meghirdetett Konyvel6 asszisztensi munkakorre kildom
jelentkezésem.”

e Ervelés: miért jelentkeztél, miért vagy alkalmas és miért téged vélasszanak?

Az dlldshirdetésben feltiintetett elvardsokra reagdlva mutasd be,
hogy a te szakmai tapasztalataid és képességeid megfelel6ek.

Megemlitheted, hogy hany éves tapasztalatod van az adott terileten, beszéled-e az elvart idegen
nyelvet, és hogy milyen készségek segitenek abban, hogy kivaldan végezd a munkad. Hozhatsz fel
pozitiv példakat is, hogyan oldottal meg problémas helyzeteket, vagy hogy milyen sikereket tudtal
elérni.

Amennyiben fontosnak taldlod, és barmilyen irdnyban befolyasolhatja a munkdadat, akkor itt
kitérhetsz a maganéletedre is, pl. ha beteg gyermeket nevelsz, vagy egészségligyi gondod van — de
akar a hobbidat is megemlitheted.

e lezdrds: a motivacids levél lezarasaként megemlitheted, hogy reméled/bizol benne, hogy
megfelel6nek taldlnak és lehetdséget kapsz egy személyes interjura.

e Keltezés, elérhetb6ség: az utolsé mondat utan jobb oldalon kell szerepelnie a helységnek és a
datumnak, alatta pedig baloldalon az Udvozlettel/Tisztelettel alatt kell szerepeltetned az alairasod
és az elérhetGségeidet (telefonszan, e-mail cim).

Feladat:

A kovetkez6 oldalakon két kiilonbdz6 stilusu motivacids levelet olvashatsz.

Figyelmesen olvasd el, és probald értelmezni. Vedd észre azokat a mondatokat, melyekben kiemelik
sajat képességeiket, és ezeket prébald Te is hasznalni.

ird meg a sajat motivacios leveledet, amely vonatkozik az el6z6 héten megirt szakmai
6néletrajzodra!
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Europass motivacids levél minta:

ALBERT TOTH

9 Miskolc (Magyarorszag)
albertioth@ymailcom | K (+36)208889977 | @@ Skype:albertioth

Cimzett: Molnér Bendegiz
Vasmacska Etterem

Széchenyi u.44., 3525 Miskolc, Magyarorszag

27/06/2019

Térgy: Targy: jelentkezés szakacs pozicidra

Tisztelt Molndr Bendeg(iz

Eziiton szeretnék jelentkezni a Vasmacska Etterem &ltal meghirdetett szakdcs poziciora. Mellékelten killdom Europass onéletrajzom.

Vélasztasom azért esett az Ondk cégére, mert tanulmanyaim sorén lehetdségem adddott Erasmus+ szakmai gyakorlaton részt venni a
klagenfurti Sonne Restaurantban, ahol betekintést nyerhettem eqgy frekventélt helyen 1évé, turistak altal nagyon kedvelt, professzionlis
étterem munkéjaba. Mivel a Vasmacska Etterem a régi6 kiemelkeden magas szinvonalii, nagy miiltra visszatekints étterme, ezért
oramémre szolgalna, ha egy ilyen munkahelyen kamatoztathatndm megszerzett tudasomat.

Szakdcs képesitésemet a miskolci Szentpali Istvan Kereskedelmi és Viendéglato Szakkozépiskola és Szakiskoldban szereztem, ahol tobbek
kozott elsajétitottam a szakdcs szakma fortélyait, kiemelt figyelmet forditva a konyhai ismeretekre, ételkészités alapjaira,

élelmiszerbiztonsagi alapismeretekre és a kulonféle diétds menisorok osszedllitaséra.

Az Onok &ltal meghirdetett pozicié betdltéséhez sziikség van rugalmasségra és tanulékonységra. Ugy gondolom, bennem megvannak
ezek a készségek, melyekrdl a szakmai gyakorlatom sorén visszaigazolst is kaptam a helyi konyhafdnaktél.

Amennyiben levelem felkeltette érdeklddésiiket, egy személyes beszélgetés keretében nagyon szivesen mesélek téhbet magamrdl, illetve

drommel veszek részt egy konyhai probanapon is, ahol a gyakorlatban is bemutathatom tudasomat.

Albert Toth
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Gerilla Onéletrajz Mihely motivacids levél minta:

Nagy Ibolya
E-mail: nagy.ibolya@email.hu

Telefon: +36 20-333-4455

DDD Kft. részére

Tisztelt Ugyvezetd Asszony!

Pozitiv problémajuk van? Gyorsabban fejl6dik a cég, mint a human eréforras bazis? Semmi gond, a
megoldast szallitom!

Széleskord kontrollingos, tgyviteli, és rendszerfejlesztési tapasztalatokkal, szivesen dolgoznék a DDD
Kft-nél, ambicidzus, Uj ismeretekre, és Uj kihivasokra vdagyo ugyfélszolgdlati vagy tanacsadd
munkatarsként.

Az elmult évek sordn ugyanis, mar eddig is sok olyan tapasztalatra tettem szert,
amit az 6nok javara tudnék forditani. Példaként az aldbbi eredményeket emelném ki:

v' Az MMM Kft megbizasabdl (kiilsésként) részt vettem az MMM f8konyvi és folyészamla
rendszer fejlesztésében, bevezetésében, betanitasaban, és az elsé néhany hénapban -

mindenki megelégedésére - én voltam a kapcsolattarté, a kovetkezd cégeknél:
Mmmm bank, Bbbb Kft, LIl Kft, Ssss Kisszovetkezet, Kkkk Kft.

v Elvégeztem a Hhhh Kft. teljes jelentési rendszerének atvilagitasat, korszerGsitését,
automatizalasat, Excel-ben. (A német Aaaa Gmbh és a kanadai Hhhh Ltd. k&zos
leanyvallalata)

V' Uzleti oldalrél hozzajarultam a magyarorszagi Aaaa vallalatcsoport tagjai kézotti terjesztési
kapcsolatok feltérképezéséhez, a folyamatok automatizalasahoz.

v' Az Aaaa Kft.-nél, a Cognos bevezetésekor, az oktatds részeként, olyan dokumentaciot
készitettem, amibdl kidertlt, hogy kinek, mikor, pontosan mit kell tennie ahhoz, hogy a
konyvelés, a terjesztés és a hirdetés kozremiikodésével elkésziilhessenek a heti, ill. a havi
jelentések, a kontrollingon.

Ha Ugy gondolja, hogy ehhez hasonlé teljesitmény az Onok cégének eredményességét is ndvelné,
érdemes lenne taldlkoznunk. igy jobban megismerhetné a képességeimet és az egylttm(ikodésben
rejlé lehet&ségeket.

K6sz6nom megtisztel6 figyelmét, és 6rommel varom az Uj kihivasokat.
Budapest, 2017. szeptember 7.
Udvozlettel,

Nagy lbolya
nagy.ibolya@email.com
tel: 06-20-111-1111



